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MINUTES OF BUDGET AND CONTROL BOARD MEFTING

SEPTEMBER 2 3 , 1977

A s s i s t a n t  t o  S t a t e  A u d i to r  W ill ia m  A. M cIn n is  on  t h i s  d a te

c o m p le te d  a p o l l  beg u n  on S e p te m b e r 2 2 , 1977 o f  th e  f o l lo w in g  B udget and

C o n tro l  B oard  m em bers on t h e  i te m  o f  b u s in e s s  d e s c r ib e d  b e lo w :

G o v e rn o r Jam es B. Edw ards
M r. G rady L. P a t t e r s o n ,  J r .  ( th ro u g h  s e c r e t a r y  Gee)
M r. E a r le  E. M o r r i s ,  J r .
S e n a to r  R em bert C. D en n is  ( th r o u g h  s e c r e t a r y  O l iv e r )  
R e p r e s e n t a t i v e  Tom G. Mangum

REGULATIONS ON TRAVEL EXPENSE ADVANCES -  A d r a f t  o f  th e  r e f e r e n c e d

r e g u l a t i o n s  w as p r e s e n te d  b u t  n o t  a c te d  upon a t  th e  9 /1 4 /7 7  and 9 /2 1 /7 7  

B udget and  C o n t ro l  B oard  m e e t in g s .  F o llo w in g  th e  9 /2 1 /7 7  B oard m e e t in g ,

M r. P a t t e r s o n  an d  Mr. M o rr is  a p p ro v e d  th e  r e f e r e n c e d  d r a f t ,  w i th  P o l i c y  I tem

5 r e v i s e d  to  r e q u i r e  n o t i c e  o f  se v e n  b u s i n e s s  d ay s r a t h e r  th a n  f i v e  b u s i n e s s  

d a y s ,  on th e  c o n d i t i o n  t h a t  th e  s e v e n -d a y  n o t i c e  r e q u ir e m e n t  b e  a d h e re d  to

s t r i c t l y .

The B udget and C o n t r o l  Board m em bers p o l l e d  v o te d  to  a p p ro v e  th e  

T ra v e l  E x p en se  A dvances R e g u la t io n s  a s  r e v i s e d .

A c o p y  o f  th e  r e v i s e d  r e g u l a t i o n s  h a s  b e e n  r e t a i n e d  in  t h e s e

f i l e s  and i s  i d e n t i f i e d  a s  E x h ib i t  I .



T ra v e l  E x p e n se  A d v an ces

A u th o r i ty

S e c t i o n  131 o f  t h e  G e n e ra l  A p p r o p r i a t io n  A ct f o r  1 9 7 7 -7 8  w h ic h  r e a d s  

a s  f o l l o w s :

P r o v i d e d ,  F u r t h e r ,  T hat a  S t a t e  a g e n c y  may a d v a n c e  t r a v e l  
a n d  s u b s i s t e n c e  e x p e n se  m o n ie s  t o  e m p lo y e e s  o f  t h a t  a g e n c y  
f o r  th e  f i n a n c i n g  o f  o r d i n a r y  and  n e c e s s a r y  t r a v e l  r e q u i r e d  
i n  th e  c o n d u c t in g  o f  th e  b u s i n e s s  o f  t h e  a g e n c y .  The B u d g e t 
a n d  C o n t r o l  B o a rd  i s  d i r e c t e d  to  d e v e lo p  an d  p u b l i s h  r u l e s  
a n d  r e g u l a t i o n s  p e r t a i n i n g  t o  th e  a d v a n c in g  o f  t r a v e l  e x p e n s e s  
a n d  no S t a t e  a g e n c y  s h a l l  m ake su c h  a d v a n c e s  e x c e p t  u n d e r  th e  
r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  a s  p u b l i s h e d .

P u rp o se

T he p r im a r y  p u r p o s e  f o r  p r o v id in g  c a s h  a d v a n c e s  t o  e m p lo y e e s  who a r e  

t r a v e l i n g  on  o f f i c i a l  b u s i n e s s  o f  a  S t a t e  a g e n c y  i s  t o  r e d u c e  th e  am o u n t 

o f  p e r s o n a l  fu n d s  r e q u i r e d  t o  f i n a n c e  o f f i c i a l  t r a v e l ,  t h e r e b y  r e l i e v i n g  

t h e  f i n a n c i a l  b u rd e n  o f  th e  t r a v e l e r .

When t h e  t r a v e l  a s s ig n m e n t  i s  c o m p le te d ,  a  v o u c h e r  ( p a y a b l e  t o  th e  

t r a v e l e r )  i s  p r e p a r e d  f o r  th e  t o t a l  am ount o f  a l l o w a b l e  e x p e n s e s  i n c u r r e d  

a n d  p a i d .  T he t r a v e l e r  m ust r e p a y  th e  c a s h  a d v a n c e  w hen t h e  v o u c h e r  i s  

p r o c e s s e d  f o r  p ay m en t a n d  th e  c h e c k  i s s u e d  t o  t h e  t r a v e l e r .

P o l i c y

1 .  No t r a v e l  a d v a n c e  s h a l l  be made t o  an  e m p lo y e e  f o r  t r a v e l  w i t h i n  th e  

S t a t e  w i th o u t  s p e c i f i c  a p p r o v a l  o f  th e  S t a t e  B u d g e t a n d  C o n t r o l  B o a rd .

2 .  No t r a v e l  a d v a n c e  s h a l l  be  made f o r  more, t h a n  80% o f  t h e  e s t i m a t e d  

am oun t o f  th e  t o t a l  t r a v e l  e x p e n s e  ( e x c l u d i n g  a i r l i n e  t r a n s p o r t a t i o n )

3 .  No a d v a n c e  s h a l l  be made i n  i n s t a n c e s  w h e re  807. o f  th e  e s t i m a t e d  

t r a v e l  e x p e n s e  d o es  n o t  e x c e e d  $ 2 0 0 .0 0 .
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4 .  The a g e n c y ,  d e p a r tm e n t  o r  i n s t i t u t i o n  m ak ing  a d v a n c e s  s h a l l  k e e p  

s u c h  r e c o r d s  o f  a d v a n c e s  m ade i n  a c c o rd a n c e  w i th  r u l e s  p r e s c r i b e d

by  t h e  C o m p tr o l l e r  G e n e r a l .  I f  a n  a g e n c y  f a i l s  t o  k eep  p r o p e r  r e c o r d s ,  

t h e  p r i v i l e g e  t o  make t r a v e l  a d v a n c e s  s h a l l  b e  w i th d ra w n .

5 . R e q u e s ts  f o r  t r a v e l  a d v a n c e s  m u st b e  s u b m itte d  to  t h e  C o m p tr o l le r  

G e n e r a l ’ s O f f i c e  n o t l a t e r  t h a n  s e v e n  (7 ) b u s in e s s  d ay s  p r i o r  t o  

t h e  b e g in n in g  o f  th e  t r i p  f o r  w h ich  th e  ad v a n ce  i s  r e q u e s t e d .

P r o c e d u r e s

T r a v e l  a d v a n c e s  w i l l  be  made o n  fo rm s  p r e s c r i b e d  by  o r  a p p ro v e d  b y  

th e  C o m p t r o l l e r  G e n e ra l  an d  s h a l l  a s  a  minimum i n c l u d e  th e  f o l l o w in g  

i n f o r m a t i o n :

1 .  Name a n d  S o c i a l  S e c u r i t y  Num ber o f  th e  t r a v e l e r .

2 .  Name o f  th e  d e p a r tm e n t .

3 .  A c c o u n t num b er t o  w h ich  th e  t r a v e l  e x p e n s e s  w i l l  be c h a r g e d .

4 .  The d a t e  and  h o u r  th e  t r a v e l e r  i s  e x p e c t in g  t o  b e g i n  t h e  t r a v e l  

a n d  r e t u r n  t o  h i s / h e r  o f f i c i a l  h e a d q u a r t e r s .

5 .  P u rp o s e  o f  t r i p .

6 .  N o._____D ays @______ /D ay  ~_______ 807, =___________  # (A m ount o f  a d v a n c e ) .

7 . A p p ro v a l  o f  t r a v e l e r ’ s d e p a r tm e n t  h ead  o r  d i r e c t o r .

8 .  The t r a v e l e r ’ s  s i g n a t u r e  an d  d a t e  o f  r e c e i p t s .

A p p ro v ed  by  B u d g et and C o n t r o l  B o ard  9 / 2 3 / 7 7 .




